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A tananyag

Oktatasi cel: A hallgatok ismereteket szerezzenek a munkaszervezés teriiletén, ralatasuk
legyen a vezetéselméletekre, menedzsment fajtakra, ismerjék a szervezeti kulturat és
vezetési stilusokat.

Tematika:
Témakor Oraszam
Konzultaciok:
1.
Altalanos és rendszerelméleti alapfogalmak. Emberi er6forras menedzsment. 4

Személyiség, értekrend, motivacio, viselkedés. Munkafolyamat menedzsment.
Munkaélettani jellemzok, idofelhasznalas, szakmai sajatsagok. Munkacsoport
menedzsment. Munkaszervezési elvek, munkakornyezeti hatasok. A
munkaszervezés szakmai sajatossagai. Szervezetek kialakitasa. Cél, folyamat,
szervezet. Modell, kérnyezet, irdnyités.

2.

A foldiigyi szakagazat szervezetei. Hivatali tipusu szervezetek kialakitésa, 4
koztisztviselok. Tarsas és egyéni vallalkozasok kialakulasa. Piaci menedzsment.
Gazdalkodasi alapismeretek. Termelés, szolgaltatds. Nonprofit szervezetek. A
nemzetgazdasag rendszere. Modell, miikodés, iranyitds. Vezetéselméleti
alapfogalmak, szervezeti kultira, dontés- és személyiségkdzpontu vezetési
stilusok

3.
Beszamolo, ZH 4
Irodalom

Kotelezo: Németh Gyula: Menedzsment. Kézirat, Székesfehérvar, 2002.
Gaal Zoltan — Kovacs Zoltan: Menedzsment foldhivatali vezetoknek.
Kézirat, Szfvar., 1995
eléadas jegyzetek

Ajanlott: Bakacsi Gyula és szerzotarsai: Vezetés-szervezés I[-1I. Aula Kiado,
Budapest, 1991.




Tantargyi kovetelmények

Foglakozéasokon valo
részvétel

A konzultacidokon valo részvétel kotelezo!

Félévkozi
ellendrzések:

Valamennyi gyakorlatot el kell késziteni, amit a gyakorlatot kovetd
héten kell leadni.

Zarthelyi dolgozatok idépontjai: az utolsé konzultacion
A zarthelyi kérdések az addigi elméleti anyagot tartalmazzak.

A félév alairasanak
feltételei:

- az orakon valo folyamatos és aktiv részvétel,
- valamennyi gyakorlat teljesitése és elfogadasa (min. elégséges),
- azarthelyi dolgozatok eredményes (min. elégséges) megoldésa.

Erdemjegy

kialakitasanak moédja:

A kapott érdemjegy a kovetkezOk atlaga:
gyakorlati jegyek (feladat+beszamolo) €s zarthelyi dolgozatok
Mindegyik részjegynek legalabb elégségesnek kell lennie.

Hidnyzasok, potlasok
feltételet:

- hidnyzés esetén a gyakorlatokat potolni kell a gyakorlatvezetdvel
egyeztetett idépontban. Igazolt hidnyzas esetén téritésmentesen,
igazolatlan hianyzaskor kiiloneljarasi dij ellenében lehet potolni a
gyakorlatokat.

- zarthelyi dolgozatot egy-egy alkalommal lehet potolni.

Vizsga modja:

irasbeli

Megajanlott jegy
feltételei:

Potlasi lehetdség a
vizsgaiddszakban:

Az alairast és vizsgat 2 alkalommal lehet potolni.




